Estilos

Active el panel Estilos y formato, utilizando el botén correspondiente a la

izquierda del desplegable Estilo,

1 Lectura !
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- = Estilas v Farmato [

Mormal + Arial, = A&t
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Pedler g

O a través del menu Formato — Estilos y formato.

‘/j Autoformato, .. thli:»
|£‘£ Estilos v Formato... |3il:
ﬁ_:.‘ Mostrar Formata, .. L“E Mayis+F1 Hlic
Seleccione el texto (Por ejemplo, un titulo)
Evolucidn de la Psicologia como ciencia %

Luego haga clic sobre el botén correspondiente al estilo deseado en el panel a

la derecha de la pantalla.

Titulo 1
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i . l_ o~ L‘\s

Repita para todos los elementos. En relacién a los titulos, tenga en cuenta que
el nimero de titulo hace referencia a la jerarquia del titulo, no al orden en el

que aparecen.

Titule 2 N

Titulo 3 s




Si el aspecto de los elementos no es el deseado, haga clic en la flecha v a la
derecha del estilo correspondiente, y haga clic en el meni Modificar.

Titulo ~

Seleccionar todo: no usadao actualmente

Modificar. .. |

Elirninar. .. Q

Actualizar para que caoincida con la seleccion

Aparecera una nueva ventana, en la que podra elegir el tipo de letra, el
tamafio, el color, etc.

Modificar el estilo

Propiedades
Mombre: |T|'tu|u:| 1 |
Tipo de estilo: Farrafo
Estilo basado en: | 11 Mormal w |
Estila del parrafo siguiente: | 11 Mormal W |
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Wiatson considera al hombre como wa miquing que responde 2 estimulos
5 explica sus actividades como respuestas a éstos. Se intereasa an aspecial
por los nifios ¥ niega que tenga instintos, inteligencia o cualquisr otro tipo
de don innato. K1 nifio s4lo hered

Mormal + Fuente: Garamond, 14 pt, Conservar con el siguiente, Mivel 1

[ ] Agregar a la plantila [ ] Actualizar automaticaments

[ Acepkar ,\L[ Cancelar
L




Ademas, una opcidn especialmente interesante para los titulos, es la
numeracion. Haga clic en el botdn Formato, en la parte inferior de la ventana.
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Luego haga clic en la opcion Numeracion.

En la ventana que aparecerd, haga clic en la pestafia Esquema numerado, en
la parte superior.

ik Mumeracion y vinetas

Wifietas | Mdmeros | i Esquema numeradu,q Estilos de lista

| — | I |

Y luego clic en la opcién que prefiera.

ulo . Titula 1 Titule 1 I. Titula
Gen1.0T 1.1 Titulo 2 AT
Titula 3 114 Titulo 3 % 1

Para finalizar, haga clic en Aceptar.
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[ Aceptar %[ Cancelar ]|
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Volvera al menu de Modificar el estilo, si ha terminado con los cambios
deseados, vuelva a hacer clic en Aceptar.

[] Actualizar aukomaticamente




Referencia Cruzada

Para establecer una referencia dinamica de una zona del texto a otra, posicione
el cursor en el lugar donde quiera ver la referencia.

LLSLEETUTE Unid prsicidygid Cierinnse ere CUrirdp s
basada en la observacidn rigurosa, experimentac
Otra teoria es el CONDUCTISMO|, cuyo maxi
principal consistio en el estudio de la conducta ir
basaba en la conciencia pues sostiene gque es u

Luego busque en el menl Insertar — Referencia — Referencia cruzada...
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Insertar | Eormato  Herramientas Tabla  Meptana =
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Ver
Mimeros de pagina. ..
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Fecha v hora...

Autokexto k

Campo, ..

Simbala, ..

Comentario

Referencia 3 | Mota al pie. .. :iCi
Zomponente Web. ., Titula. ..

Imagen * | Referencia cruzada.. . kj sig
Diagrama. .. indice v tablas. .. fin
Cuadro de bexto Ima, luega la conciencia, luega |

Archiva,,,

mas concreto y ohservable.

Aparecera una nueva ventana, con dos desplegables. En el de la izquierda,
Tipo, seleccione Titulo.

Tipa:

Elem. de numeracion F

Elem. de numeracion

Mr=1z

Marcador }
Moka al pie

En el de la derecha, Referencia a, seleccione el aspecto a ser referenciado,
una opcién util es Numero de titulo.

Referencia a:
EI Textao del titulo p
o Texta del itulo

:I Mumero de pagina
Mimero de titulo fgmntextuh




Luego, en la lista inferior, haga clic en el titulo a referenciar:
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o LD BLRLUST U g faehldil Uoue g uring
Z.4 Escuela psicoanalitica

7.5 La escuela conduckista o behavioriska
2.6 La escuela Fenomenolagica

Para finalizar, haga clic en Insertar. Si quisiera insertar nuevas referencias,
puede hacerlo repitiendo los pasos. De lo contrario, cierre la ventana.

[ Insertar ]| Cerrar

spectivos objetos de estudio.

Puede completar la referencia poniéndola entre paréntesis, o agregando algo
que la aclare: Cf., Ver en, etc.

ibservacion rigurosa, experimenta
el COMNDUCTISMO (Cf 2.58), ©
al consistid en ell estgdin de la co
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Ademas de Numero de titulo, en Referencia a puede resultar Gtil el NGmero de
pagina en el que se encuentra dicho titulo.

JBSEFVACION NQUFOSE, BXpermentacio
el CONMDUCTISMO (Cf. pag. 3), cu
al consistid en el estudio de la cond




Tabla de contenidos

Para comenzar, sitte el cursor en la zona del documento en que desea insertar
la tabla. En general, una buena opcién es al inicio de una nueva pagina, sea al
comienzo o al final del texto.

Busque el menU Insertar — Referencia — Indice y tablas...

Ver | Inserkar | Formato  Herramientas Tabla Yentana @
Mumeros de pagina. .. - (4 .| & L} | E ==
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En la ventana que aparecerd, haga clic en la pestafia Tabla de contenido.

| Tabla de conkenido h\" Tabla de ilustraciones

sta preliminar

] ~ Il Timea

Si lo desea, puede cambiar el aspecto de la tabla con el desplegable Formatos.

General

Formatos: Estilo personal r
Estilo personal
[Mustrar la barra de hiilasica
Elegante
Sofisticado
Moderno
Formal —

| ]




Finalmente, haga clic en el botdn Aceptar.

[ Acepkar I\J [ Cancelar ]|
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Si hiciera cambios en el orden de los titulos, o cualquier tipo de modificacion,

asegurese de que la tabla se actualiza haciendo clic con el botén derecho del
mouse sobre ella, y luego eligiendo la opcidon Actualizar campos.

2.3

2.4

2.5

2.6

L4 ESCUELA DE La GESTALT O

Tl Y

ESCUELA PSICOANALITICA ...

Cartar
Copiar

Pegar

L4 ESCUELA CONDUCTIST A O BE

L4 ESCUELA FENOMEHCLOGICA .

Actualizar campos [

il o= #

Editar campo...

Activar o desactivar codigos de campo

Fuente. ..
Parrafa...

Mumeracion v vifetas, ..

Si apareciera una ventana de confirmacion, elija la opcion Actualizar toda la

tabla.
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